	
	
	Додаток 4

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної екологічної інспекції у Чернігівській області від  20  травня  2019 року № 56-О


УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії “В” Головного спеціаліста відділу організаційно-аналітичної діяльності, взаємодії з громадськістю та ЗМІ Державної екологічної інспекції у Чернігівській області 

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- Забезпечувати інформаційне наповнення офіційних веб-сайтів Міністерства екології та природних ресурсів України, Державної екологічної інспекції України, Державної екологічної інспекції у Чернігівській області та облдержадміністрації у відповідності до чинного законодавства.

- Забезпечувати висвітлення у засобах масової інформації засідань Колегії, нарад семінарів, круглих столів та інших заходів, в яких бере участь Інспекція.

- Готувати матеріали для подальшого розміщення в ЗМІ стосовно діяльності Інспекції з питань, що стосуються довкілля та зв’язків з громадськістю.

- Підтримувати зв’язки з місцевими і обласними засобами інформації та співпрацювати з журналістами в отриманні інформації, необхідної їм для підготовки матеріалів щодо діяльності Інспекції.

- Здійснювати огляд преси, аналіз та моніторинг публікацій і передач з екологічних питань у ЗМІ, Інтернет-виданнях та телерадіопрограмах

-  Здійснювати реєстрацію звернень громадян з питань, що належать до компетенції Інспекції, аналізувати та готувати щоквартальні звіти про роботу із зверненнями громадян.

- Подавати звіти-інформації до Мінприроди України, органів влади та місцевого самоврядування: про проведену роботу з громадськістю та ЗМІ; про перелік виступів у місцевих ЗМІ працівниками Інспекції з екологічних питань; про надання матеріалів до газети Мінприроди України «Екотиждень».

- Готувати щорічно разом з іншими працівниками Відділу доповідь про стан навколишнього природного середовища області.

- Готувати щотижневий звіт до Держекоінспекції України

- Щоквартально готувати та надавати до Держекоінспекції України звіт про виконання плану роботи Інспекції.

- .Приймати участь у підготовці наказів і розпоряджень Інспекції.

-  Брати участь у розробці планів роботи та підготовці звітів.

-  Узагальнювати матеріали інших відділів Інспекції, приймати участь у підготовці довідок, пропозицій, інформацій для Мінприроди, облдержадміністрації.

-  Займатися оформленням громадських інспекторів (реєстр, заява, подання, клопотання, наказ), видає посвідчення громадським інспекторам.

-  Готувати накази та направлення на перевірки відповідно до Закону України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності», веде контроль за своєчасністю виконання наказів про перевірки.

-  Готувати накази на відрядження та видає посвідчення про відрядження.

- Вести реєстрацію журналів реєстрації наказів про відрядження, наказів про проведення перевірок.

- Забезпечувати регулярне поповнення бази даних перевірок,

- Вести програмний комплекс ЕкоДок-Інспекція призначений для автоматизації роботи, пов’язаної з плануванням, обліком результатів перевірок Екологічною інспекцією, а також накопиченням та упорядкуванням різноманітної супутньої інформації.

	Умови оплати праці
	- Посадовий оклад  5110 грн.

- надбавка до посадового окладу за ранг відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» (із змінами);

- надбавки та доплати (відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково  

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копію (копії) документа (документів) про освіту.

5. Посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.

6. Заповнена особова картка встановленого зразка.

7. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування,  за 2018 рік (надається у вигляді роздрукованого примірника на офіційному сайті НАЗК).

Документи приймаються до 17 год. 00 хв. 04  червня 2019 року

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	 07 червня 2019 року о 10:00, м. Чернігів, вул.. Малясова, 12

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	 Костюченко Ірина Володимирівна, р.т. (0462) 677-964, chernigiv@dei.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища освіта  за освітнім ступенем не нижче молодшого бакалавра або бакалавра екологія та охорона навколишнього середовища

	2
	Досвід роботи
	Не обов’язково

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	
	Вимоги
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером 
	Впевнений користувач ПК (MS Office, Outlook Express, Internet), вміння використовувати офісну техніку

	2
	Ділові якості 
	Аналітичні здібності, діалогове спілкування (письмове і усне), вміння розподіляти роботу, вміння активно слухати, здатність концентруватись на деталях, вміння уступати, організаторські здібності, стресостійкість, вимогливість, оперативність.

	3
	Особистісні якості
	Ініціативність, порядність, чесність, дисциплінованість, тактовність, готовність допомогти, емоційна стабільність повага до інших, відповідальність, неупередженість.



	Професійні знання

	1
	Знання законодавства
	 1. Конституція України               

   2. Закон України “Про державну службу” 

   3. Закон України “Про запобігання корупції”

	2
	Знання законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції
	  1. Закон України “Про охорону навколишнього природного середовища”

2. Закон України “Про основні засади державного нагляду ((контролю) у сфері господарської діяльності”

3. Закон України “Про інформацію”;

4.  Закон України “Про доступ до публічної інформації”;

5. Закон України “Про звернення громадян”;

6. Закон України «Про захист персональних даних»;

7. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

8. Закон України “Про електронні документи та електронний документообіг”


